
メールアドレスとパ
スワードを入力して
から、ログインを押

します。

施設の検索画面になるので、
申請したい施設を選びます。
（コミセンは施設一覧の下
の方にあります。）

スクロールして
下の方まで見て
ください。

①



ここで検索す
ることもでき
ます。

「東」や「西」な
ど文字を入れると、
施設を選ぶことが
できます。



次に、施設のどの
部屋を使うかを選
びます。

スクロールす
ると全ての部
屋を見ること
ができます。

申請する部屋を
選びます。

②

空き状況の確認

を押します。
③



カレンダーから申
請する（施設を使
う）日を選びます。

④

利用時間を
入力します。⑤

このプランを選択
するを押します。

⑥

⑦

マークの項

目を入力（選択）

してください。
⑧

⑨

エアコンを
使用する場
合は入力し
てください。

複数の日時
で予約でき
ます。



⑩

⑪

⑫

利用規約とキャン
セルポリシーを確
認したら、チェッ
クをしてください。



⑬

コミセンから「承認」の
メッセージが届いたら、
７日以内（かつ、使用日
の３日前まで）にコミセ
ンで使用料をお支払いく
ださい。


